Collegio Docenti 1 settembre 2009

Piano annuale delle attivita

Come tutti sappiamo, il Piano annuale delle attivita rappresenta la concreta
declinazione degli impegni ai quali siamo tenuti per conseguire quei risultati di
efficienza e di efficacia che I'Amministrazione, gli alunni e le famiglie si
attendono dalla nostra azione progettuale e didattica.

Sappiamo anche che, a norma dell'art. 25 del DPR 165/01, il Dirigente lo
predispone nel rispetto delle vigenti norme contrattuali e lo presenta al
Collegio per la necessaria condivisione, I'approvazione e la eventuale periodica
revisione utilizzando tutte le possibilita e la flessibilita offerta dall’art. 5 del DPR
275/99 che valorizza “I'autonomia organizzativa delle Istituzioni Scolastiche a
sostegno dei processi innovativi e per il miglioramento dell’offerta formativa”.

Una volta approvato, il Piano vincola i singoli e l'intera Comunita professionale,
non solo come impegno formale: esso infatti descrive in modo puntuale "7/
cosa e il come” delle attivita di progettazione e programmazione in
funzione del "perché” dell'impegno di una Istituzione Scolastica che
opera per garantire a ciascuno dei propri alunni il diritto all'apprendimento e
all'esercizio di una cittadinanza attiva.

La tabella che segue riassume dunque gli impegni dell'l.C. eSpazia per l'a.s.
2009/10: come sempre, essi sono distribuiti nel tempo con una logica
modulare che alterna /a progettazione e la programmazione delle azioni
rivolte agli alunni con /attivita di riflessione e di ricerca nei Dipartimenti per la
definizione del curricolo verticale delle discipline, [lindividuazione delle
opportunita di progettazione comune e l'aggiornamento dei documenti di
valutazione. Ne raccomando una attenta lettura prima dell'approvazione nel
prossimo Collegio, anche ai fini di eventuali motivate proposte di
modifica.

2]

€ pazia
la scuolalper crescere

Come & tradizione, le attivita collegiali sono collocate al mercoledi
pomeriggio (ad eccezione delle prime due settimane di settembre in cui sono
concentrati cinque incontri dedicati alla progettazione delle UdA per l'intero
anno scolastico) e impegnano in egual misura tutti i docenti
dell'Istituto.

In mancanza delle ore destinate alla programmazione di cui dispongono i
docenti della scuola elementare, per compensare i maggiori impegni dei
docenti della scuola media e della scuola dell'infanzia vengono utilizzate alcune
ore tratte dall’orario di cattedra. Di cio si terra conto nel predisporre I'orario di
lavoro in classe.

Nella prima colonna, quella della data, € indicato anche il computo delle ore e,
per maggiore facilita di lettura, sono stati utilizzati colori diversi. In particolare:
1. con il colore blu sono indicate le ore derivanti dall’'orario di
cattedra: sono le ore della programmazione per la scuola elementare
(che ne ha a disposizione altre 36 per eventuali impegni non previsti
in calendario) e le ore di esonero dalla classe per gli altri docenti;
2. con il colore rosso invece sono indicate tutte le ore delle
attivita collegiali, distinte tra le ore del Collegio (indicate con la
lettera C) e le ore dell'Interclasse (indicate con la lettera I).
3. con il colore verde infine sono indicate le ore della formazione in
servizio o, comunque, facenti parte dell’orario di servizio.

Gli incontri con i genitori in forma collegiale sono previsti a dicembre,
febbraio (consegna delle pagelle), maggio e giugno (valutazione finale). E
opportuno, tuttavia che vengano organizzati degli incontri con i
rappresentanti di classe per trattare problematiche generali relative allo
svolgimento e all’'organizzazione complessiva delle attivita.
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Anno scolastico 2009/10: piano annuale delle attivita

La formazione ai sensi del D. L.vo 626/94 (obbligatoria per tutti i docenti
che non I'hanno mai frequentata o che sono privi della necessaria
documentazione) sara collocata in giorni diversi dal mercoledi e in coda
all'orario delle lezioni. Le ore di questa formazione obbligatoria saranno
imputate alle ore della programmazione (per la scuola elementare) o alle ore di
cattedra (con la possibilita di recupero o a compensazione di eventuali
permessi orari) per la scuola dell'infanzia e per la scuola media).

Compatibilmente con gli impegni generali della scuola e presentandone in
anticipo opportuna comunicazione e documentazione, le ore delle attivita
collegiali eventualmente eccedenti gli obblighi di servizio, calcolate
dopo aver detratto le assenze e i permessi orari, potranno essere recuperate
nelle ultime settimane dell'anno scolastico.

Il calendario approvato sara pubblicato sul sito della scuola.
Poiché e fondamentale il puntuale rispetto degli impegni programmati e

dei tempi indicati, per favorire e facilitare lo svolgimento delle attivita, nella
giornata del mercoledi i docenti potranno usufruire gratuitamente del

servizio di mensa dandone comunicazione alla segreteria (sig.ra Patrizia), una
tantum per l'intero anno scolastico o, occasionalmente, entro le ore 9 del
giorno che interessa. Per una migliore organizzazione del servizio, si
raccomanda la puntualita nell’osservanza di questa norma.

Per il rispetto dovuto a tutti, i coordinatori delle riunioni avranno il compito di
raccogliere le firme di presenza, segnalando subito gli assenti alla Presidenza,
e di garantire la puntualita de//7nizio e della fine di tutte le attivita. Al
termine di ogni incontro sara redatto un verbale che dia conto
dell'andamento del dibattito e delle conclusioni condivise.

Nel dare il benvenuto ai docenti che per la prima volta fanno parte del nostro
Collegio, auguro a tutti un buon anno scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Caterina Manco
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Materiali da

Data Orario Attivita Compito Prodotto
preparare
1 settembre Ore 8 Assunzioni in servizio Saluti e accoglienza Slides per la presentazione
2oreC Ore 10 - 12 Collegio Docenti Presentazione dell'attivita della scuola: Testi elaborati per
. richiamo agli impegni per il percorso dei coach Cosentino
. presentazione dei documenti elaborati
. presentazione del calendario per il mese di settembre Calendario delle attivita di
settembre
Dal 2al9 Le attivita di questi giorni sono limitate a quanto indicato nella Comunicazione n° 1;
settembre coinvolgono solo i docenti indicati nella stessa comunicazione e con orari concordati.
2 settembre Ore9-17 Primo seminario di studio e produzione 1l seminario € riservato ai docenti del “Gruppo di produzione”
3 settembre Ore9 Riunione con i docenti della scuola Comunicazioni sulla organizzazione e sull’assegnazione dei docenti alle Tabella delle assegnazioni
dell'infanzia classi
Ore 11.30 Riunione con i docenti delle classi prime Assegnazione dei docenti alle classi e organizzazione del Progetto
elementari Senzazaino
7, 8 e 9 settembre Ore9-17.30 Secondo seminario di studio e produzione Anche questo seminario € riservato al “Gruppo di produzione”

10 settembre

3oreC

Ore 9.30 - 12.30

Presentazione del “Progetto di autosviluppo
dell'Istituto”

Presentazione in plenaria, a cura del D.S., del Gruppo di produzione e del
dott. Massimiliano Santori

Incontro con i nuovi docenti, riuniti per grado di scuola

Slides di presentazione

11 settembre

3oreC

Ore 9.30 - 12.30

Colloqui con i coachee

Allestimento delle aule

Incontro dei coach con i rispettivi coachee

Protocolli dei colloqui

Pagina 3 di 13
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Data Orario Attivita Compito Prodotto Materiali da
preparare
14 settembre Ore 9.30 — 13.30 Collegio Docenti o.d.g. « Equipes pedagogiche || Prospetto organizzativo dei
1. organizzazione della scuola: ¢ Orario delle classi e vari segmenti
4oreC Primavera, Infanzia, Primaria, dei docenti
Secondaria, CTP « Task force: Progetto “Verso una scuola
2. Progetto “Verso una scuola amica” composizione e Amica”
3. Assegnazione dei docenti alle classi e funzionigramma
delle discipline ai docenti « Comitato di Tabella delle classi, dei
4. Orario delle classi e dei docenti valutazione docenti e delle discipline
5. Conferma dei collaboratori e altre « Commissione
deleghe (coordinatori delle riunioni, elettorale Orario delle classi e dei
verbalizzanti, orario, 00.CC., viaggi « Piano annuale: docenti
di istruzione ...) vincoli e opportunita
6. Designazione delle Funzioni Tabella degli incarichi, delle
Strumentali deleghe e delle FS
7. Nomina del Comitato di valutazione e
della Commissione elettorale Piano annuale
8.  Piano annuale delle attivita
9. Piano di formazione in servizio Piano della formazione in
servizio

15 settembre

PRIMO GIORNO DI SCUOLA

orario fino al 25 settembre

Scuola media:
Scuola elementare:

Scuola dell’Infanzia:

Sezioni Primavera:

dalle 8 alle 13

Classi prime: dalle 8.15 alle 12.45
Tutte le altre classi: dalle 8.15 alle 13
dalle 8 alle 13 (inserimento)

dalle 8 alle 13 (inserimento)
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Materiali da

Data Orario Attivita Compito Prodotto
preparare
16, 18, 21,23 e 25 Ore 14.30 - 18.30 Attivita di progettazione in interclasse: i » Pianificazione delle UdA per l'intero Protocollo di Elenco dei laboratori
settembre (il 25 fino alle 16.30) team lavoreranno articolati in gruppi di a.s.: attivita su temi e problemi plurie || progettazione delle UdA disponibili (a cura della
lavoro differenziati per compito: interdisciplinari progettazione)
Servizio . UDA linguistico-espressive »  Connessioni disciplinari Elenchi laboratori

. UDA storico-linguistiche

. UDA scientifico-tecnologiche
. Laboratori opzionali

. Laboratori facoltativi

. I progetti trasversali:

Band musicale

Radio web

Giornale on line

Sito dei ragazzi
Gemellaggio con I’Abruzzo
Adozioni a distanza
Verso una scuola amica

La ol ol ol ol ol ol

. Viaggi di istruzione (entro aprile)
e Campi scuola (entro aprile)

« Organizzazione dei laboratori
opzionali e facoltativi, coordinati
alle attivita del curricolo obbligatorio

facoltativi

Protocolli di osservazione (a
cura della valutazione)

Lunedi 28 settembre

Avvio delle attivita pomeridiane e della mensa

Elenchi dei gruppi per i laboratori facoltativi.

30 settembre
7, 14 e 21 ottobre

12 orel

Ore 14.30-17.30

Equipe pedagogiche/Consigli di classe

Osservazioni per i PSP, anche in funzione
delle attivita a classi aperte

Definizione di gruppi che lavorano a classi
aperte

Protocolli dei PSP
compilati nella prima
parte

Sviluppo delle attivita a
classi aperte

Progetti trasversali

Mercoledi 28 ottobre

2oreC

Ore 14.30 - 16.30

Ore 16.30 — 18.30

Assemblee di classe

A seguire:

elezione dei rappresentanti di classe e
dei rappresentanti nel Consiglio di
Istituto, dei docenti e dei genitori

Le elezioni per il C.d.I. proseguono
anche il giovedi mattina

» Presentazione ai genitori della
organizzazione e delle attivita della
scuola

» Presentazione dello sportello di
consulenza

« Informazioni sui viaggi di istruzione

Elezione dei rappresentanti

Verbale

Elenchi dei
rappresentanti eletti

Scheda di sintesi per la
presentazione ai genitori (@
cura del gruppo per la
comunicazione)
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Materiali da

Data Orario Attivita Compito Prodotto
preparare
18 novembre Ore 15-17 Insediamento dell’interclasse: Illustrazione del curricolo Composizione dei gruppi da Slides per la presentazione
docenti + genitori eletti, in plenaria nominare: del curricolo (Preside)
2orel (invitare i genitori del C.d.I.) Esplicitazione e definizione dei compiti dei e regolamento
rappresentanti di classe nel rapporto . mensa Scheda di sintesi per
Ore 18 insediamento del Consiglio di Istituto scuola-famiglia. illustrare i compiti dei

Designazione di:
* gruppo per il regolamento di Istituto
* commissione mensa

Eventuali istanze e proposte dei genitori

. curricolo

genitori (gruppo della
comunicazione)

4, 11 e 25 novembre
2 dicembre

12 ore P

Ore 14.30-17.30

Riunioni per classi o per classi parallele
Riunione per Dipartimenti
(le due attivita si possono alternare, in base

alle esigenze, per decisione dei docenti
coordinatori)

Progettazione disciplinare
Verifica delle griglie di valutazione

Strumenti di valutazione
aggiornati: il curricolo
verticale delle discipline

Per la scuola media:
preparazione del consiglio
orientativo

Indicazioni (Moratti e
Fioroni)

Rubriche dello scorso anno

Mesi di ottobre e

Orari e calendari

Incontri per l'orientamento, interni ed sterni

Curricolo di Istituto

Patto educativo di

novembre da definire e
corresponsabilita
9 dicembre Ore 15-19 Ricevimento pomeridiano dei genitori «  Aggiornamento sulla situazione della Protocollo del pagellino (@
(a discrezione dei docenti, il classe e sul complessivo progress cura della valutazione)
4oreC ricevimento puo essere preceduto da didattico
un breve momento assembleare) . Illustrazione dei PSP
+  Segnalazione formale delle
difficolta, con pagellino a firma del
docente coordinatore di classe
16 dicembre Ore 14.30 - 17.30 Riunioni per classi parallele/gruppi di Preparazione e organizzazione di Scuola Prodotti per Scuola Materiali per I'allestimento
progetto Aperta Aperta degli “angoli”
3oreP

19 dicembre

Ore9-15

Scuola Aperta

Recupero del 14
settembre
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Data Orario

Attivita

Compito

Prodotto

Materiali da
preparare

Dal 23.12.08 al 06.01.09

Vacanze di Natale

Dal 7 al 25 gennaio

Iscrizioni

Moduli aggiornati

13, 20 e 27 gennaio Ore 14.30-17.30

3 e 10 febbraio

150rel

Stesse date, in
parallelo

Riunione per classe o per classi parallele

Per la scuola media:
consegna del consiglio orientativo
(per appuntamento, prima della iscrizioni)

Preparazione alla valutazione di fine

quadrimestre:

. Scelta, somministrazione,
valutazione e tabulazione delle prove
di verifica intermedie

e valutazioni degli esperti

e condivisione e aggiornamento dei
PSP

e aggiornamento del portfolio

. rotazione nei laboratori facoltativi

PSP aggiornati per la
presentazione in sede di
scrutinio unitamente ai
consigli orientativi

Segnalazione formale
delle situazioni di grave
difficolta

Protocolli di valutazione

Protocolli per la
segnalazione delle difficolta

Protocolli per il consiglio
orientativo

Riunione per classe o per classi parallele
(Iattivita si alterna alla precedente, in base
agli impegni)

Aggiornamento della progettazione didattica:
UdA pluridisciplinari e connessioni disciplinari

Protocolli di progettazione
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Data

Orario

Attivita

Compito

Prodotto

Materiali da
preparare

Dall'11 gennaio
al 10 febbraio

Orari e calendario da
definire

Scrutini 1° quadrimestre

Valutazione apprendimenti,
osservazione/descrizione competenze e PSP

1l calendario sara comunicato al rientro
dalle vacanze e sara redatto in modo

compatibile con altri impegni del Dirigente

I docenti sono invitati a non prendere
impegni prima della comunicazione del
calendario.

Eventuali impegni inderogabili vanno
comunicati con largo anticipo e
saranno valutati dalla Presidenza

In occasione degli scrutini vanno
presentati:

a) idocumenti di valutazione relativi:
« alle discipline
« alle UdA;
« ai laboratori espressivi;
« ai laboratori facoltativi

b) le griglie per
I'osservazione/descrizione delle
competenze

c) i PSP aggiornati

d) Eventuali segnalazioni di alunni in
difficolta o in ritardo di
apprendimento vanno presentate
in anticipo utilizzando I'apposito

Schede di valutazione
PSP aggiornati a
conclusione del 1°
quadrimestre

Verbale degli scrutini

Protocolli per la
segnalazione degli alunni in
difficolta/ritardo

protocollo
17 febbraio Ore 15-19 Ricevimento delle famiglie Consegna dei documenti di valutazione Documenti di valutazione e
di segnalazione delle

4oreC Segnalazione formale delle situazioni di difficolta, con una difficolta

comunicazione a firma del Dirigente
Carnevale In base alla propria disponibilita, i docenti possono organizzare la partecipazione alla sfilata della Pro Loco.

La scuola organizza una festa nel pomeriggio del martedi grasso.

24 febbraio Ore 15-17 Collegio Docenti o.d.g. Eventuali delibere Numero delle iscrizioni

«  eventuale aggiornamento del piano Alunni H da segnalare
2o0reC delle attivita Eventuali deroghe

. Segnalazione alunni H
. Proposta di organico
. Varie ed eventuali
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Data Orario

Attivita

Compito

Prodotto

Materiali da
preparare

3, 10, 17 e 24 marzo Ore 14.30-17.30

12 ore P

Dipartimenti disciplinari/Gruppi di progetto

Progettazione discipOlinare

Verifica delle attivita a classi aperte:
eventuale nuova programmazione e
ulteriore definizione dei gruppi di recupero
e potenziamento

Curricolo verticale

Gruppi di recupero e
potenziamento

Verbale

Dal 29 marzo al 6 aprile

Vacanze pasquali

7,14, 21 e 28 aprile Ore 14.30-17.30

12 orel

Riunione per classi o per classi parallele

Verifica della situazione dei singoli alunni

Ultima verifica sugli strumenti di
valutazione

Valutazione dei libri di testo

Strumenti di valutazione
aggiornati

Proposte di adozione

Verbali

Dal 1 al 3 maggio

Festa del

1° maggio e dei Santi Patroni

5 maggio Ore 15-19
4oreC
In parallelo
Ore 16.30

. Assemblea di classe e
. Ricevimento dei genitori

Interclasse con i genitori per la
valutazione dei libri di testo

«  Aggiornamento sulla classe

. Colloqui individuali

. Segnalazione formale delle difficolta,
con pagellino a firma del docente
coordinatore

Valutazione e discussione delle proposte
di adozione
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Materiali da

Data Orario Attivita Compito Prodotto
preparare
12 maggio Ore 14.30 - 17.30 Riunione per classi/classi parallele Preparazione alla valutazione finale: PSP aggiornati e conclusi
. scelta, somministrazione e .
3oreP tabulazione delle prove di verifica Schede per I'adozione
+  raccolta delle valutazioni dei libri di testo
«  condivisione e aggiornamento dei (segreteria)
PSP
e condivisione e certificazione delle Progetto per la festa al
competenze parco
proposte di adozione dei libri di testo
Progettazione e organizzazione della festa
al parco
19 maggio Ore 15-18 Collegio Docenti o.d.g. Strumenti di valutazione Protocollo per I'adozione dei
e Adozione degli strumenti di libri
3oreC valutazione finale Elenco dei libri adottati

e Adozione dei libri di testo
. Deroghe alunni H
e Varie ed eventuali

Elenco deroghe
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Materiali da

Data Orario Attivita Compito Prodotto
preparare
Dal 24 maggio al 12 Orari da definire Scrutini e valutazioni finali In occasione degli scrutini vanno Griglie, schede, PSP,
giugno presentati: portfolio

Stesse date, in
parallelo

e) idocumenti di valutazione relativi:
« alle discipline
« alle UdA;
« ai laboratori espressivi;
« ai laboratori facoltativi

f) le griglie per
I'osservazione/descrizione delle
competenze

g) i PSP aggiornati

h) Eventuali segnalazioni di alunni in
difficolta (per i quali & a rischio la
promozione) vanno presentate in
anticipo utilizzando I'apposito
protocollo

A cura del gruppo per l'organizzazione degli Preparazione della festa di fine anno Piano della festa
eventi

Venerdi 4 giugno

Ultimo giorno delle attivita pomeridiane e della mensa
per la scuola primaria e secondaria

Sabato 12 giugno
(resta da verificare la data delle
elezioni regionali)

Festa al Parco Arcobaleno

Termine attivita didattiche per la scuola primaria e secondaria
La scuola dell'infanzia prosegue le attivita fino al 18 giugno
La sezione Primavera prosegue fino al 27 giugno

Recupero dei
pomeriggi dell’ultima
settimana

Dal 7 al 18 giugno

Settimane al mare per la scuola dell’'infanzia
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Materiali da

Data Orario Attivita Compito Prodotto preparare
14 giugno Orari da definire Apertura dei centri estivi
Consegna delle pagelle agli alunni di
terza media
Riunione preliminare per gli esami di
licenza
15 giugno Date e orari da Inizio degli esami di licenza e di
definire ammissione
18 giugno Termine delle attivita per la scuola
dell'infanzia
Lunedi
21 giugno Ore 10 - 13 Consegna dei documenti di valutazione
3oreC
Ore 10 —13 Valutazione dei neoassunti
Martedi 29
giugno Ore 15— 16 Collegio di chiusura
6oreC
Ore 16 — 18 Consegna del premio G. Lavezzoli
ElaglliSOal 10 Coping

Totaleore C: 40
Totaleorel : 41
Totaleore P: 30

Totale ore utilizzate per attivita funzionali
all'insegnamento: 111 ore
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a.s. 2008/09: Piano di formazione in servizio

Con lintento di approfondire la conoscenza delle teorie e degli strumenti utili alla elaborazione del
curricolo di Istituto, saranno organizzati degli incontri con alcuni dei colleghi della Commissione che ha
elaborato le Nuove Indicazioni.

Gli incontri saranno programmati utilizzando alcune delle giornate inserite nel piano annuale delle
attivita e devono intendersi sostitutivi delle attivita gia previste in calendario. Altre modalita
organizzative saranno comunicate successivamente.

L'ordine degli interventi non & vincolante; la presenza dell'uno o dell’altro dei relatori dipendera infatti
dalla loro disponibilita in relazione ad altri impegni.

Relatore Argomento
A. M. Ajello Dalla scuola del programma alla scuola del
Docente di .... c/o I'Universita La Sapienza di curricolo: autonomia e responsabilita dei docenti,
Roma “progettisti della formazione”
G. Charmet Pietropolli I nostri figli: territorio di confine tra un passato
Psicologo dello studente che non ci appartiene e un futuro che non

conosciamo

Sergio Govi Dall’anticipo alle sezioni Primavera: poli 0-6 e
D.S. in servizio al MPI, Dipartimento per gli servizi per l'infanzia.

Ordinamenti Scolastici

IRRE Toscana La scuola Senzazaino

Relatori da individuare La didattica per progetti
La didattica per problemi
La didattica laboratoriale

Il Progetto ISS
Il piano m@tabel

La didattica dellitaliano
La didattica della matematica
La didattica della storia




